
«Ñîãëàñîâàíî» 

Ïðåäñåäàòåëü  ïðîôñîþçíîãî 

êîìèòåòà  äåòñêîãî  ñàäà ¹  4 

Èëüèíà  JI.B. 

«îÌ>  0 f 20/Óã. 

ÏÎËÎÆÅÍÈÅ 

Î  ìåòîäè÷åñêîé  ñëóæáå ÌÁÄÎÓ  «Äåòñêèé  ñàä ¹4» 

1.0ñíîâíûå  ïîëîæåíèÿ 

1.1 .Ìåòîäè÷ñêàÿ  ñëóæáà ÿâëÿåòñÿ ñòðóêòóðíûì  ïîäðàçäåëåíèåì  ÌÁÄÎÓ 

«Äåòñêèé ñàä ¹  4 «(äàëåå  - ÌÁÄÎÓ). 

1.3.Ìåòîäè÷åñêàÿ  ñëóæáà âõîäèò  â ñòðóêòóðó óïðàâëåíèÿ  îáðàçîâàòåëüíûì 

ïðîöåññîì  ó÷ðåæäåíèÿ,  åå ôóíêöèîíàëüíàÿ  äåÿòåëüíîñòü  îïðåäåëÿåòñÿ 

óñòàâîì  ÌÁÄÎÓ.  Êîîðäèíèðóåò  ðàáîòó  ñëóæáû  ðóêîâîäèòåëü  ó÷ðåæäåíèÿ. 

1.4.Ìåòîäè÷åñêàÿ  ñëóæáà âçàèìîäåéñòâóåò  íà  ìåæäèñöèïëèíàðíîé  îñíîâå  ñ 

îðãàíàìè  ñàìîóïðàâëåíèÿ,  êîòîðûå  èçáèðàþòñÿ  íà  ñîâåòå  ïåäàãîãîâ  èç ÷èñëà 

îïûòíûõ  ïåäàãîãè÷åñêèõ  ðàáîòíèêîâ. 

1.5.Ìåòîäè÷åñêàÿ  ñëóæáà èìååò  ïðàâî  ÷àñòè÷íî  äåëåãèðîâàòü  ñâîè  ïîëíîìî-

÷èÿ îðãàíàì  ñàìîóïðàâëåíèÿ  â óïðàâëåíèè  ïåäàãîãè÷åñêèì  ïðîöåññîì. 

1.6.Äåÿòåëüíîñòü  ìåòîäè÷åñêîé  ñëóæáû  îðèåíòèðîâàíà  íà  äîñòèæåíèå  è ïîä-

äåðæàíèå  âûñîêîãî  êà÷åñòâà âîñïèòàòåëüíî-îáðàçîâàòåëüíîãî  ïðîöåññà. 

1.7.Ñîäåðæàíèå  äåÿòåëüíîñòè  ìåòîäè÷åñêîé  ñëóæáû  îïðåäåëÿåòñÿ  íîâûìè 

ïñèõîëîãî-ïåäàãîãè÷åñêèìè  è ìåòîäè÷åñêèìè  èññëåäîâàíèÿìè, 

ïîâûøàþùèìè  íàó÷íûé  óðîâåíü  ìåòîäè÷åñêîé  ñëóæáû;  èííîâàöèÿìè  â 



ïåäàãîãèêå,  ìîíèòîðèíã  ñîñòîÿíèÿ  âîñïèòàòåëüíî-îáðàçîâàòåëüíîãî  ïðîöåññà 

è ïðîãíîçèðîâàíèåì  äàëüíåéøåãî  ðàçâèòèÿ ó÷ðåæäåíèÿ. 

2. Îñíîâíûå  íàïðàâëåíèÿ  äåÿòåëüíîñòè 

2.1.Îñíîâíûå  íàïðàâëåíèÿ  äåÿòåëüíîñòè  ìåòîäè÷åñêîé  ñëóæáû  ÌÁÄÎÓ 

ïðîäèêòîâàíû  ñîâðåìåííîé  ñèòóàöèåé  â îáðàçîâàíèè.  Îíè  çàêëþ÷àþòñÿ: 

â ñîâåðøåíñòâîâàíèè  ïåäàãîãè÷åñêîé  äåÿòåëüíîñòè; 

îáíîâëåíèè  ïðîãðàììíîãî  îáåñïå÷åíèÿ  îáðàçîâàòåëüíîãî  ïðîöåññà; 

èçó÷åíèè  óðîâíÿ  ïðîôåññèîíàëüíîé  ïîäãîòîâêè  ïåäàãîãîâ  è âûÿâëåíèè 

èõ ïðîôåññèîíàëüíûõ  ïîòðåáíîñòåé  è ïðîáëåì; 

îðãàíèçàöèè  ðàáîòû  ïî  ïîâûøåíèþ  êâàëèôèêàöèè; 

âî  âíåäðåíèè  â ïðàêòèêó  ðàáîòû  èííîâàöèîííûõ  òåõíîëîãèé. 

3. Îñíîâíûå  çàäà÷è ìåòîäè÷åñêîé  ñëóæáû  ÌÁÄÎÓ 

3.1.Îñíîâíûìè  çàäà÷àìè  ìåòîäè÷åñêîé  ñëóæáû  ÌÁÄÎÓ  ÿâëÿþòñÿ: 

- àíàëèç  îáðàçîâàòåëüíûõ  ïîòðåáíîñòåé  ñîöèóìà; 

àíàëèç  ñîñòîÿíèÿ  âîñïèòàòåëüíî-îáðàçîâàòåëüíîé  ðàáîòû  â ÄÎÓ; 

îáåñïå÷åíèå  ïåäàãîãîâ  íåîáõîäèìîé  èíôîðìàöèåé  îá  îñíîâíûõ 

íàïðàâëåíèÿõ  äåÿòåëüíîñòè  ÌÁÄÎÓ  è î  ðåàëèçàöèè  Êîíöåïöèè  è 

Ïðîãðàììû  ðàçâèòèÿ ÌÁÄÎÓ 

ïðåäîñòàâëåíèå  ïåäàãîãàì  ïðàâà  îïòèìàëüíîãî  âûáîðà  ïðîãðàìì, 

òåõíîëîãèé  ïàðòíåðîâ  ïî  äåÿòåëüíîñòè; 



îáåñïå÷åíèå  âûñîêîãî  êà÷åñòâà âîñïèòàòåëüíî-îáðàçîâàòåëüíîãî 

ïðîöåññà  (âíåäðåíèå  ïðîãðàìì  íîâîãî  ïîêîëåíèÿ,  íîâûõ  ïåäàãîãè÷åñêèõ 

òåõíîëîãèé  âîñïèòàíèÿ  è îáó÷åíèÿ); 

îáåñïå÷åíèå  ãàðìîíèçàöèè  îòíîøåíèé  â îêðóæàþùåì  ñîöèóìå; 

óêðåïëåíèå  ñâÿçåé ñ ó÷ðåæäåíèÿìè  êóëüòóðû,  îáðàçîâàíèÿ, 

çäðàâîîõðàíåíèÿ; 

êîîðäèíàöèÿ  äåÿòåëüíîñòè  îðãàíîâ  ñàìîóïðàâëåíèÿ  â ðàìêàõ  åäèíîãî 

îáðàçîâàòåëüíîãî  ïðîñòðàíñòâà; 

ôóíêöèîíèðîâàíèå  ñëóæáû  êàê îòêðûòîé  ñèñòåìû; 

îáåñïå÷åíèå  îáùåêóëüòóðíûõ  ñâÿçåé ñ ïàðòíåðàìè;  îðãàíèçàöèÿ 

äåÿòåëüíîñòè  êîëëåêòèâà  äëÿ ó÷àñòèÿ â ìóíèöèïàëüíûõ,  ðåãèîíàëüíûõ  , 

âñåðîññèéñêèõ  êîíêóðñàõ; 

âûÿâëåíèå,  èçó÷åíèå  è îöåíêà  ðåçóëüòàòèâíîñòè  ïåäàãîãè÷åñêîãî  îïûòà 

ÌÁÄÎÓ,  îáîáùåíèå  è ðàñïðîñòðàíåíèå  ïåðåäîâîãî  ïåäàãîãè÷åñêîãî  îïûòà; 

* 

êîîðäèíàöèÿ  äåÿòåëüíîñòè  îðãàíîâ  ñàìîóïðàâëåíèÿ  â ðàìêàõ  åäèíîãî 

îáðàçîâàòåëüíîãî  ïðîñòðàíñòâà; 

ïðîãíîçèðîâàíèå,  ïëàíèðîâàíèå  è îðãàíèçàöèÿ  ïîâûøåíèÿ  êâàëèôèêàöèè 

ïåäàãîãîâ  ÌÁÄÎÓ,  à òàêæå îðãàíèçàöèÿ  ìåòîäè÷åñêîé  ïîìîùè  â ñèñòåìå 

íåïðåðûâíîãî  îáðàçîâàíèÿ; 

5. Ôóíêöèè  ìåòîäè÷åñêîé  ñëóæáû 

Ìåòîäè÷åñêàÿ  ñëóæáà âûïîëíÿåò  ñëåäóþùèå  ôóíêöèè: 

àíàëèòè÷åñêóþ; 

ïðîãíîñòè÷åñêóþ; 



èíôîðìàöèîííóþ; 

ïðîåêòèðîâî÷íóþ; 

îðãàíèçàöèîííî-êîîðäèíàöèîííóþ; 

îáó÷àþùóþ; 

6. Ñîäåðæàíèå  äåÿòåëüíîñòè  ñëóæáû 

6.1.Ìåòîäè÷åñêàÿ  ñëóæáà îáåñïå÷èâàåò  óñëîâèÿ  äëÿ èíòåëëåêòóàëüíîãî  åäèí-

ñòâà ïåäàãîãè÷åñêîãî  êîëëåêòèâà  çà ñ÷åò îâëàäåíèÿ  äîñòèæåíèÿìè 

ïåäàãîãè÷åñêîé  íàóêè,  ñòèìóëèðîâàíèÿ  ñàìîîáðàçîâàíèÿ,  ïðèó÷åíèÿ  ê 

ïîñòîÿííîìó  àíàëèçó  òåêóùåé  ðàáîòû,  ïðîáóæäåíèÿ  èíòåðåñà  ê 

èññëåäîâàòåëüñêîé  äåÿòåëüíîñòè.. 

6.2. Ìåòîäè÷åñêàÿ  ñëóæáà â ëèöå  ñòàðøåãî  âîñïèòàòåëÿ,  ñîâìåñòíî  ñ 

êîîðäèíàòîðîì  åå äåÿòåëüíîñòè  (ðóêîâîäèòåëåì  ÌÁ  ÄÎÓ)  îïðåäåëÿåò 

ïðèîðèòåòíûå  íàïðàâëåíèÿ  ðàçâèòèÿ ó÷ðåæäåíèÿ,  çàäà÷è è ïðèíöèïû 

îðãàíèçàöèè  ðàáîòû  è íà  îñíîâå  ýòîãî  ðàçðàáàòûâàåò Êîíöåïöèþ,  Ïðîãðàììó 

ðàçâèòèÿ, îáðàçîâàòåëüíóþ  ïðîãðàììó,  ó÷åáíûé  ïëàí  ó÷ðåæäåíèÿ. 

6.3.Ìåòîäè÷åñêàÿ  ñëóæáà îñóùåñòâëÿåò  íàó÷íî-ìåòîäè÷åñêîå  îáåñïå÷åíèå 

âîñïèòàòåëüíî-îáðàçîâàòåëüíîãî  ïðîöåññà,  èíòåãðàöèþ  äåÿòåëüíîñòè 

ó÷àñòíèêîâ  âîñïèòàòåëüíî-îáðàçîâàòåëüíîãî  ïðîöåññà,  îáåñïå÷èâàåò 

åäèíñòâî  îáðàçîâàòåëüíîãî  ïðîñòðàíñòâà  ÌÁÄÎÓ,  ìèêðî-  è ìàêðîñîöèóìà. 

6.4.Ìåòîäè÷åñêàÿ  ñëóæáà ïðèíèìàåò  ó÷àñòèå â ìîäåðíèçàöèè  óïðàâëåíèÿ 

ÌÁÄÎÓ: 

- ó÷àñòâóåò â êîìïëåêñíîì  ïîäõîäå  ê ïîäáîðó  êàäðîâ  è ñîçäàíèþ 

îïòèìàëüíûõ  ïåäàãîãè÷åñêèõ  ïàð  íà  îñíîâå  ïðèíöèïà  ïðååìñòâåííîñòè;. 



- îñóùåñòâëÿåò  äèôôåðåíöèðîâàííûé  ïîäõîä  ê ðàöèîíàëüíîìó 

ðàñïðåäåëåíèþ  ôóíêöèé  è äîëæíîñòíûõ  îáÿçàííîñòåé; 

- àíàëèçèðóåò  äåÿòåëüíîñòü  êàäðîâ,  îðãàíèçóåò  ðàáîòó  ïî  àòòåñòàöèè, 

ïðèíèìàåò  ó÷àñòèå â ñòèìóëèðîâàíèè  ñîòðóäíèêîâ. 

6.5.Ìåòîäè÷åñêàÿ  ñëóæáà ó÷àñòâóåò: 

â ñîçäàíèè  ïðåäìåòíî-ïðîñòðàíñòâåííîé  ðàçâèâàþùåé  îáðàçîâàòåëüíîé 

ñðåäû  ÌÁÄÎÓ; 

- âûÿâëåíèè  ïåðåäîâîãî  îïûòà,  îðãàíèçàöèè  è èíèöèèðîâàíèè  ìåðîïðèÿòèé 

ïîîáîáùåíèþ  è ðàñïðîñòðàíåíèþ  ïåäàãîãè÷åñêîãî  îïûòà; 

- ðàçðàáîòêå  è ðåàëèçàöèè  äèôôåðåíöèðîâàííûõ  ïðîãðàìì  îçäîðîâëåíèÿ  è 

âîñïèòàíèÿ; 

- ñîçäàíèè  áàíêîâ  ïåðåäîâîãî  ïåäàãîãè÷åñêîãî  îïûòà,  ïåäàãîãè÷åñêèõ 

íàõîäîê,  ïðîãðåññèâíûõ  ìåòîäèê  è ò. ï.; 

ðåêëàìå  è ìàðêåòèíãå. 
* 

7. Çàêëþ÷èòåëüíûå  ïîëîæåíèÿ 

7.1.Ðåøåíèÿ  è ðåêîìåíäàöèè  ìåòîäè÷åñêîé  ñëóæáû  ÿâëÿþòñÿ îñíîâàíèåì  äëÿ 

ïðèêàçîâ  è ðàñïîðÿæåíèé  àäìèíèñòðàöèè. 

7.2. Íà  îïåðàòèâíûõ  ñîâåùàíèÿõ  ïðè  êîîðäèíàòîðå  ìåòîäè÷åñêîé  ñëóæáû 

(çàâåäóþùåì  ÄÎÓ)  ðóêîâîäèòåëü  ìåòîäè÷åñêîé  ñëóæáû  ðåãóëÿðíî  ñîîáùàåò 

î  õîäåé  ðåçóëüòàòàõ ñâîåé  äåÿòåëüíîñòè. 

7.3.Ìåòîäè÷åñêàÿ  ñëóæáà èíôîðìèðóåò  ïåäàãîãè÷åñêèé  êîëëåêòèâ  î 

ðàçðàáîòêå  è ñîçäàíèè  áàíêîâ  ðàçëè÷íûõ  òèïîâ  ïðîãðàìì,  íîðìàòèâíî-

ïðàâîâîé  äîêóìåíòàöèè,  ìåòîäè÷åñêèõ  è äèäàêòè÷åñêèõ  ðàçðàáîòîê, 

ïåäàãîãè÷åñêèõ  òåõíîëîãèé,  îðãàíèçàöèé,  ñîòðóäíè÷àþùèõ  ñ ÌÁÄÎÓ. 


